*Come fare per...
la PEC

Tutorial per 'utilizzo della Casella di Posta Certificata

@Ordine degli Psicologi del Friuli Venezia Giulia



*Indice

|| primo accesso alla casella di Posta
|. La password PSYPEC
Il. Link al sito: https://webmail.psypec.it/index.html
V. Lacasella PEC
V. Per gli accessi futuri: https://webmail.pec.it/index.html

V. Per la gestione e la modifica della casella Pec:
https://gestionemail.pec.it

VIl. Un consiglio: accetta solo messaggi di posta certificata

* Come fare per.. |a PEC



Per il primo accesso alla tua casella di Posta Elettronica Certificata,
accedi al sito del CNOP, effettua il login e nel menu principale clicca
su ‘PEC’.

/EE CMNOP - Area Riservata x\kWebMan PEC * +
€ | » | ) @ | httpsi/fareariservata.psy.it/cgi-bin/areariservata/arlogin.cgi < <L cnop > Y B % =
ORDINE
NAZIONALE
PSICOLOGI
Inserire indirizzo mail e password
HELP
indirizzo mail:
password: esssssssssl
[reset | [ -  login - |
/EE CMOP - Area Riservata wow... x\\\WebMa.l PEC Ed | +
€ ) ® i @ | https:/sareariservata.psy.it/cgi-binsareariservatasarlogin.cgi <] . cnop >| ¥ | B8 - @& © =
ORDINE
NAZIONALE
PSICOLOGI
Login: OK
Benvenuto/sa
(ultimo accesso: 2016-09-27T09:06:1
/B9 CNOP - Area Riservata ww... % | Modulo di Login % | WebMail PEC x| +
€ | ¥ | () @ | https://areariservata.psy.it/cgi-binfareariservata/ar.cgi < | A cnep > B ¥ A =
ORDINE
NAZIONALE
PSICOLOGI

. .

Gestiong gp#horsonali Menu principale

PEC

Carta dei Diritti del Consumatore

Protocolli d'intesa . . . L. L. . L. . . . L.
Gentile utente dell'Area Riservata, a sinistra trovi il menu con i collegamenti ai servizi a te riservati. Eccone una breve descrizione:

Rassegna Stampa

Cambia email * Gestione dati personali: permette di conoscere i propri dati registrati nel database del CNOP, di aderire alle convenzioni con enti e
Promozicne e prevenzione istituti, e di fornire i dati relativi al proprio studio professionale

Bando Borse di Studio ® PEC: sezione dedicata alla Posta Elettronica Certificata co m e fa re pe r' L |a P 'E-c

Protocollo UICT

Logout * Carta dei Diritti del Consumatore e Protocolli d'intesa con enti ed istituzioni

® Rassegnha stampa: raccolta di articoli selezionati a partire dal 2007 di interesse per la professione




Cliccata la voce del menu ‘PEC’, ecco cosa vedrai:

/ EJ CMOP - Area Riservata - PEC % .\'\\-WebMaiI PEC x +
(', ’ i) @ | https://areariservata.psy.it/cgi-bin/areariservata/newpec3.cgi Per

visualizzare la

ORDINE
NAZIONALE .
PSICOLOGI tua casella di
Posta
Torna al menu P EC Certlflcata;
clicca qui

Questo é || tuo | seguenti sono i dati della casella PEC che ti & stata assegnata:
indirizzo PEC e la e indirizzo PEC: @psypec.it
d iniziale assegnata dal sistema:
tua password [
P * DOVE GESTIRE IL CAMBIO PASSWORD: fai click qui ---> https://gestionemail.pec.it/login/in
assegnata dal e DOVE VISUALIZZARE LA TUA PEC: fai click qui ---> https://webmail.psypec.it/index.html
sistema (che s DOVE CHIEDERE UNA NUOVA PASSWORD: fai click qui ---> https://gestionemail.pec.it/reset_password/index
i . e al primo login nella tua PEC: devi: c
pOtra| modificare o cambiare la password (quella iniziale di cui sopra & provvisoria)
atuo piacimento) o impostare il tuo indirizzo mail non-PEC, cioé il tuo indirizzo mail "classico” di sempre, che servira per ricevere una mail con la

nuova password in caso dimenticherai la password della PEC (cosa che succede spesso)

ISTRUZIONI AGGIORMATE su come impostare la PEC sul proprio programma di posta elettronica: istruzioni
Manuale Operativo completo: scarica
Condizioni Generali di Contratto: scarica
Assistenza ArubaPEC:
o TELEFOMNO: 0575-0500 (costo complessivo di una telefonata su rete fissa prevista dal proprio piano telefonico) Servizio attivo
dalle 8:30 alle 18:00 - Tasto 1 ---= PEC (posta elettronica certificata)
o CASELLA MAIL: info@arubapec.it - Ogni mail inviata a tale casella apre una segnalazione sul sistema di Trouble Ticketing di
Aruba. Ad ogni segnalazione viene assegnato un ID univoco in modo che la richiesta sia tracciabile. Il cliente riceve risposta
alla richiesta tramite mail € potra anche eventualmente rispondere.

ATTENZIOME: per tutte le operazioni relative all'utilizzo della casella PEC si prega di fare riferimento a tutti e soli i documenti qui
sopra riportati, che sono completi ed esaustivi. Altre fonti d'informazione non sono da ritenere attendibili.
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Dopo aver cliccato su , ecco
cosa vedrai:

| WebMail PEC % | WebMeail PEC x| +

('_ @  hitps/fwebmail psypecit |6 cnop 4 ﬁ B 4 @

Ordine Nazionale Psicologi

Inserisci quindi
il tuo indirizzo
mail @psypec
e la password
fornita dal
sistema o da
te modificata.

Grazie alla Webmail potrai: @
® Controllare la tua casella di posta elettronica da gualsiasi postazione internet;

® Gestire ed organizzare tutti i tuoi messaggi;
® Gestire |a rubrica e organizzare i tuoi contatti;
® Organizzare i tuoi appuntamenti grazie a un nuovo Calendario messo a tua

disposizione;
Clicca ‘ACCEDI’
Indirizzo E-mail: Password:
Lingua: Stile:

Ttaliano E Advanced E

> Gestisci Account
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https://webmail.psypec.it/index.html

Dopo aver cliccato ‘ACCEDI’, ecco cosa vedrai:

{WebMaiI - Desktop » | Medulo di Login

L ﬁ i @ | https:/fwebmail. psypec.it/

hin/ajaxmail

R ne g [ Desktop
[d muowe = & aggiorna Ricarica Aggiungi Gadget Colonne -
() Desktop ;

Messaggi

[ MNuowvo Messaggio Messun messaggio non letto - Vai a Posta in arrivo

L% MNuoveo Contatto Messaggi recenti

Muowvo Gruppo Messun messaggio recentes

]
[54 MNuowveo Evento 4 Muowe Messagagio

Muowva Attivita

Calendaric (=) (G5} (5)

Ewventi nei prossimi 7 giorni: 0

MNessun evento programmato

Attivita

I_Ogg|_| Prossimi 7 Giorni | [ Non Programmate

MNessuna attivita

|| Messaggi
|| Contatti
|==| Calendario
[E] attivita

C@ Ricerca

Opzioni

wa & A9 =

Logout | Aiuto
@psypec.it

Wizualizza al login: Desktop IZI

Benvenuto e}
Ciao _
Martedi 27 Settembre 2016
Ricerca pubblica caselle PEC ()
@ Ricerca pubblica caselle PEC
Ricerca caselle delle Aziende vai
su Registro delle Imprese
Ricerca caselle della Pubblica Vvai 3
Amministrazione su IndicePA
Quota (=) () (4
Dati del tuo account
Utilizzo Webmail
[
0% Spazio utilizzato - 0 Mb occupati su 1000 Mb disponibili
RSS feed o)

News di Topnews - ANSA.it

Intesa paga 294 min 'tassa Bankitalia’ 9/04/14 12:09

Segue Unicredit (196), ma su parametri patrimoniali impatto soft -

Messagqgi - Contatti - Calendaric - Opzioni - Logout

Copyright @ 2014 - tutti i diritti riservati
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In futuro, quando vorrai utilizzare la tua casella di Posta, collegati al
sito :

Ecco cosa vedrai:

/- WebMail PEC - x OF
€ ) (O @ | https://webmail.pec.it/index.html c ©.. ORDINE PSICOLOGI >l B +$ A 9 =
W jtaliano v

Inserisci
I'indirizzo
@psypec e
la
password.
Poi accedi

‘Webmail

Controlla la posta della tua casella elettronica
certificata, potrai anche gestire i contatti e
appuntamenti.

Lunica
email

davvero
professionale, °
e quella ==
personalizzatay,

@psypec.it

i}

[T] Resta collegato
Recupero password

Versione:
© Completa
~) Prova la nuova webmail in beta

ACCEDI

Accesso sicuro con kit di firma i) VAI

A

Versione precedente Webmail / Versione accessibile

Copyright 2015 © - Aruba S.p.A - Tutti i diritti riservati Powered by Aruba and XandMail
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https://webmail.pec.it/index.html

La tua casella di Posta Certificata

Pf WebMail PEC - Desktop

&= & | https://webmail. pec.it/cgi-bin/ajaxmail (<] ©L, ORDIME PSICOLOGI > B ¥+ # =

Arvuba PEC N

Gestore di Posta Cerfificata ed Autorita di Cerificazione

[N Desktop
Ricarica Agagiungi Gadget Colonne - visualizza al login: | Desktop [+
Massaggi Informazioni sulla tua casella: (=) () (5}
MNuowo Messaggio Messun messaggio non letto - Vai a Posta in arrivo Le informazioni sullo status della tua casella di posta non sono
. ~ temporaneamente disponibili
2% Nuowo Contatto M recenti
?_e MNuowvo Gruppo Nessun messaggio recente

Es} Muowvo Evento Nuowveo Messaggio

Muowa Attivitad Knowledge Base

Ricerca pubblica caselle PEC

GUIDE ED INFORMAZIONI UTILI (6]
@ Ricerca pubblica caselle PEC
@ Guide sulla webmail >
Ricerca caselle delle Aziende Wvai
Registro delle I
i s marese @ Guide di utilizzo della casella >
Ricerca caselle della Pubblica Vai
Amministrazione su IndicePA [ Attivazione e rinnovo della casella >
I Gestione casella )
Benvenuto (= ()

Gestisci le impostazioni della tua casella di posta:
Ciao valentina.grotto

Martedi 27 Settembre 2016 e

Dati del tuo account

uUtilizzo Webmail
[
0% Spagzio utilizzato - 0 Mb occupati su 1000 Mb disponibili
'~ Messaggi
L] Contatti

|#=| Calendario

[E] attivita

Ricerca

Opzioni

Messagqgi - Contatti - Calendario - Opzioni - Logout Powered by 1 .
Copyright @ 2014 - Aruba S.p.A. - tutti i diritti riservati @jr@]p‘(gj,d‘.f
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Quando vorrai gestire la casella PEC e le relative funzionalita, collegati

al sito https://gestionemail.pec.it.

| WebMail PEC - Desktop x/v Modulo di Login x \+

(€)0a https://gestionemail.pec.it

' Aruba PEC

Gestore di Posta Certificata ed Autorita di Certificazione

Gestione Mail - Posta Certificata

Inserisci nei campi sottostanti i tuoi dati di accesso:

Nome completo casella @psypec.it

Password XTITYTYIYY

Login

Password dimenticata?

& | Q hitps://gestionemail pec.i

*

@psypec e la

Effettua login

t B ¥ A9 =

Inserisci
I'indirizzo

password.

Webmail
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https://gestionemail.pec.it/

Ecco la sezione per la gestione e |la modifica dei tuoi dati:

| WebMail PEC - Desktop xj Informazioni sul titolare della c... -\\-I-

| é ’ i) @ | https://gestionemail.pec.it/titolare

Titolare

Casella

Cambio Password
Regole Messaggi
Notifica Mail

Report Mail
Antispam

Accessi

Comunica casella al

Registro Imprese
Login Kit Firma

Nome
Cognome
Codice Fiscale

Tipo casella:
Servizi Attivi:

Dettagli:

c L https://gestionemail.pec.it >l B $ A 9 =

@psypec.it | Logout

Aruba PEC

Gestore di Posta Certificata ed Autorita di Certificazione

Informazioni sul titolare della casella

Email t
! Telefono 39.00000000

Informazioni sulla caselia

Standard Stato: attivo

» Notifica giornaliera via Email Data attivazione: 27/09/16 03.04
0.0% di spazio utilizzato (0.0Kb occupati su 1GB disponibili)

[

Messaggi in Posta in Arrivo: 0

Messaggi non letti: 0

E-mail di riferimento assegnazione nuova password

E possibile richiedere I'assegnazione di una nuova password per |a casella Pec. Questa sara generata automaticamente dal sistema e notificata

tramite e-mail.

Per attivare la funzionalita, indicare I'indirizzo e-mail NON certificato al quale si desidera che venga inviata la nuova password.

Mail di riferimento

Data

27 settembre 2016

Uitimo accesso alla casella

IP connessione Tipo di accesso
79.1.162.248 Webmail

Copyright ® 2008-2018 Aruba Pec S.p.A. - P.I. 01879020517 - All rights reserved
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Un consiglio: accetta solo messaggi di posta certificata.
Clicca su ‘Casella’ e poi ‘Conferma’:

| WebMail PEC - Desktop x / COMPORTAMENTO IN CASO ... % \+

‘6‘ i) @ | https://gestionemail.pec.it/casella/msgNonCertificati c Q Cerca 2 ﬁ B 3 )

@psypec.it | Logout

( Aruvba PEC

Gestore di Posta Certificata ed Autorita di Certificazione

Titolare COMPORTAMENTO IN CASO DI MESSAGGI NON CERTIFICATI
Tramite questa sezione e’ possibile specificare se accettare, respingere o inoltrare un messaggio di posta non certificata ad altra casella. Attenzione: per

disabilitare una regola e’ sufficiente abilitare un‘altra regola.
Cambio Password

Regole Messaggi

Notifica Mail Accetta:l solo messaggi di posta certificata B
Report Mail e l rifiuta messaggi di posta non certificata E]

Antispam

Comunica casella al
Registro Imprese

Login Kit Firma
Attuale regola impostata

Accetta solo messaggi di posta certificata, rifiuta i messaggi non certificati

Copyright ® 2008-2018 Aruba Pec S.p.A. - P.I. 01872020517 - All rights reserved
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